
Unser Unternehmen

Als österreichischer Spezialist für Knabbergebäck produzieren wir an zwei heimischen

Standorten seit über 70 Jahren die beliebtesten Snack-Marken. Geleitet von den Wünschen

unserer Konsument*innen, bieten wir eine vielfältige Produktpalette an und schaffen so

knisternde Genussmomente. 

Darüber hinaus bieten wir als wichtiger Teil der Intersnack Gruppe, einem international

tätigen Unternehmen in Familienbesitz, eine Vielfalt an bekannten europäischen Marken und

gebündelte Snack Expertise. Innerhalb der Gruppe ist Kelly für die geschäftliche Entwicklung in

den Ländern Österreich, Schweiz und Slowenien verantwortlich. 

Interessiert? Dann werde Teil der Familie von Kelly Snacks und bewirb dich gleich hier:

Wir suchen zur Verstärkung unseres HR - Teams an unserem Standort in 1220 Wien ab sofort

eine/n

Personalverrechner*in (m/w/d), ab

30 Stunden, ab Februar 2026

Zahlen sind deine Sprache? Dann bist du bei uns richtig! 

Wir suchen eine*n Personalverrechner*in, die/der nicht nur die Lohn- und Gehaltsverrechnung im



Griff hat, sondern auch ein echtes Talent für Datenanalyse mitbringt und Excel nicht nur kennt,

sondern liebt. 

Deine Aufgaben umfassen

Eigenverantwortliche Durchführung der monatlichen Lohn- und Gehaltsverrechnung für

Arbeiter*innen und Angestellte für ungefähr 220 Mitarbeiter*innen 

Ganzheitliche Betreuung der Personaladministration – vom Eintritt bis zum Austritt 

Kompetente Beratung von Führungskräften und Mitarbeitenden in sozial-, arbeits- und

steuerrechtlichen Fragen 

Berechnung und Analyse von Personalrückstellungen 

Pflege und Kontrolle der Zeiterfassung 

An- und Abmeldungen bei der ÖGK, Kommunikation und Abstimmung mit Behörden 

Erstellung von Auswertungen, Statistiken und HR-Kennzahlen 

Unterstützung bei internen und externen Prüfungen 

Kommunikation mit Behörden und Sozialversicherungsträgern 

Mitarbeit an HR-Projekten und laufende Pflege der Personalstammdaten in Loga 3 und  

in unserem Global HR-System 

Fortlaufende Gestaltung und Optimierung interner Prozesse 

Enge Zusammenarbeit mit deinen Kolleg*innen aus dem HR-Team sowie regelmäßiger

Austausch mit Finance  

Das bringst du mit

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und erfolgreich absolvierte

Personalverrechnerprüfung 

Mindestens 3 Jahre Berufserfahrung in einer vergleichbaren Rolle 

Ausgeprägte Zahlenaffinität und analytisches Denkvermögen 

Leidenschaft für Datenanalyse und fundierte Excel-Kenntnisse (Pivot, Formeln,

Auswertungen) 

Diskretion und ein hohes Verantwortungsbewusstsein im Umgang mit sensiblen Daten  

Team- und kundenorientiertes Auftreten und Freude an der Zusammenarbeit mit

unterschiedlichen Ansprechpartner*innen 

Strukturierte, selbstständige und präzise Arbeitsweise 



Sehr gute Kenntnisse im Arbeits-, Sozialversicherungs- und Steuerrecht

Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel; Erfahrung mit LOGA 3 von Vorteil 

Sehr gute Deutschkenntnisse, gute Englischkenntnisse sind ein Plus 

Das bieten wir dir

Tolle österreichweit bekannte Marken

Einen ehrlichen, wertschätzenden und respektvollen DU-Umgang miteinander

Eine interessante und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem erfolgreichen und

international tätigen Unternehmen

Ein hohes Maß an Eigenverantwortung und die Möglichkeit, aus Fehlern zu lernen und dich

stetig gemeinsam mit uns weiterzuentwickeln

flexible Homeoffice-Möglichkeit

modernes IT-Equipment wie Laptop und iPhone

Zusammenarbeit in einem kleinen, aber effizienten Team

gute öffentliche Erreichbarkeit sowie Parkmöglichkeiten auf dem Firmengelände

Vergünstigter Mittagstisch zu Kantinenzeiten (Wien)

Ein attraktives Vergütungspaket, welches deiner Qualifikation und Erfahrung entspricht 

Ein freundliches und kollegiales Betriebsklima

Die Position unterliegt dem Kollektivvertrag der Fachgruppe Nahrungs- und Genussmittel. Wir

bieten für diese Position laut KV ein Brutto-Monatsgehalt ab 2.603,59 €. Abhängig von deiner

Qualifikation und Berufserfahrung ist eine marktkonforme Überzahlung vorgesehen.

Du willst Teil des Teams werden? Dann bewirb dich jetzt über unser Online-System. Wir freuen

uns darauf, dich kennenzulernen!

Jetzt bewerben

Bei Fragen wende dich bitte an HRAustria@kelly.at

Wir freuen uns auf dich!

Mach dir deinen eigenen Eindruck von uns

https://kelly.onlyfy.jobs/application/apply/ffv9d2tjkry8cbehlz0qrlatfvhgebe
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